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REGOLAMENTO PER L’USO DA PARTE DEGLI STUDENTI DELLA PIATTAFORMA
CLOUD GOOGLE WORKSPACE

(Del. Consiglio di Istituto n. :::::: /2024 del ....... ottobre 2024)

Premessa

Nello svolgimento delle attivita didattiche e formative avviate dall’istituto e condotte sulla piattaforma
cloud,G-suite for Education, lo studente, anche con 1’aiuto dei genitori e sotto la loro responsabilita se
minorenni, dovra garantire il rispetto delle regole di seguito esposte.

Art. 1 - Norme generali
Studenti e studentesse sono tenuti a

1. Rispettare gli altri utenti: trattare gli altri con rispetto e cortesia, evitare comportamenti offensivi,
provocatori o intimidatori

2. Utilizzare un linguaggio appropriato: utilizzare un linguaggio corretto e rispettoso, evitare I'uso di
parole volgari, offensive o discriminatorie.

3. Non disturbare gli altri durante le lezioni: durante le lezioni a distanza, evitare comportamenti che
possano disturbare gli altri alunni

4. Non utilizzare la piattaforma, compreso 1’indirizzo di posta elettronica istituzionale) per scopi
non didattici: utilizzare la piattaforma solo per scopi didattici e comunque autorizzati dal docente,
evitando di utilizzarla per fini personali o non correlati al contesto scolastico.

5. Non interferire con il lavoro di altri utenti: quando si condividono documenti non si deve
interferire, danneggiare o semplicemente curiosare sul lavoro degli altri utenti;

6. Non interagire con estranei: evitare di interagire con estranei o sconosciuti sulla piattaforma,
anche se sembrano essere altri studenti

7. Comunicare immediatamente via mail al responsabile tecnico informatico di ciascuna sede
I’impossibilita ad accedere al proprio account o il sospetto che altri possano accedervi;

8. Non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative all'attivita
delle altre persone che utilizzano il servizio;

Art. 2 - Accesso ed uso corretto alla piattaforma
1. Accesso alla piattaforma ed ai servizi: I’accesso alla piattaforma avviene tramite le
credenziali personali consegnate al momento dell'iscrizione dal coordinatore di classe, previa
presa visione della informativa privacy. L'utente accetta pertanto di essere riconosciuto quale
autore dei messaggi inviati dal suo account e di essere il ricevente dei messaggi spediti al suo
account.



2. Responsabilita personale dell’account: ogni studente, e in caso di minorenni, chi esercita la

responsabilita genitoriale, ¢ responsabile dell’attivita che effettua tramite I’account personale.
E’ tassativamente vietato condividere il proprio account e password con altri studenti,
personale interno o con persone esterne all'istituto;

3. Riservatezza delle credenziali personali: gli studenti sono tenuti a conservare in sicurezza e

mantenere segreta la password personale di accesso alle piattaforme cloud senza consentirne
l'uso ad altre persone;

4. Utilizzo corretto della piattaforma: gli studenti sono tenuti ad utilizzare le funzionalita della

piattaforma solo per le finalita a cui sono destinate e rispettando i limiti di impiego stabiliti.

5. Durata del rapporto: il Rapporto per I’uso di Google Workspace con lo/la studente/studentessa

ha durata per tutto il ciclo scolastico all’interno dell’Istituto. Nel caso di trasferimento ad altra
scuola e al termine del percorso di studi all’interno dell’istituto, I’account sara disattivato
entro tre mesi.

Art. 3 - Divieti e sanzioni

1. E’ vietata qualunque forma di spamming, flaming, clickjacking, mailbombing, rickrolling e la
diffusione di informazioni e notizie non pertinenti alle attivita scolastiche oppure false e
tendenziose (Fake e Hoax).

2. Gli eventuali reati perpetrati tramite la piattaforma (furto di identita, atti di cyberbullismo,
phishing, spoofing, sniffing, violazioni della privacy con diffusione di voto, video e vocali,
ecc..) saranno denunciati alle autorita competenti.

3. Le violazioni al Regolamento di Istituto e al presente Regolamento compiute attraverso la
piattaforma saranno sanzionate nei termini previsti dal Regolamento di disciplina degli
studenti e studentesse e determineranno la sospensione da parte dell’Istituto dell’account
personale.

Art. 4 - Tutela della riservatezza

Studenti e studentesse sono tenuti a

1.

2.

Non divulgare informazioni personali. Sono tenuti a non condividere informazioni personali 0
riservate di se stessi o di altri, come 1’indirizzo di casa o il numero di telefono.

Non aggiungere informazioni personali al proprio profilo: Sono tenuti a non aggiungere
informazioni personali al proprio profilo oltre a quelle gia caricate dall’amministratore.

Non diffondere dati personali se non sono necessari: Sono tenuti ad adottare il principio di
minimizzazione dei dati personali in modo che questi non siano presenti sui propri elaborati se
non necessari.

Prestare particolare attenzione ai dati sensibili: Sono tenuti ad un rigoroso principio di
minimizzazione particolarmente stringente e rigoroso per i dati che rivelano l'origine razziale od
etnica, le convinzioni religiose, filosofiche, le opinioni politiche, I'appartenenza sindacale, relativi
alla salute o alla vita sessuale (dati sensibili).

A non diffondere foto o filmati: € vietato diffondere in rete o sui social le attivita svolte sulla
piattaforma anche in forma di foto o di riprese video o vocali;

A non diffondere contenuti inappropriati: é vietato condividere immagini, video, o altri contenuti
inappropriati, offensivi o che possano ledere la privacy altrui.



Art. 5 - Proprieta intellettuale
Studenti e studentesse sono tenuti a rispettare la proprieta intellettuale, a non violare i diritti d'autore e
a non utilizzare il lavoro o i materiali di altri senza autorizzazione.

Art. 6 -Segnalazioni
1. Lo studente, anche per il tramite dei genitori, e tenuto ad avvisare il dirigente scolastico nel caso
in cui dovesse ricevere materiale audio, video, PPT, etc. non pertinente al percorso didattico
avviato o lesivo dei diritti di qualcuno.
2. E’ obbligatorio segnalare immediatamente 1’ impossibilita ad accedere al proprio account,
I’eventuale smarrimento o furto delle credenziali personali o qualunque situazione che possa

determinare un furto di identita.

Art. 7 - Misure di sicurezza informatica
Studenti e studentesse sono tenuti a

1. Effettuare periodicamente gli aggiornamenti di sicurezza del sistema operativo del device
utilizzato per accedere alla piattaforma o ai servizi di didattica digitale.

2. Assicurarsi che i software di protezione del proprio sistema operativo (Firewall, Antivirus, ecc)
siano abilitati e costantemente aggiornati

3. Assicurarsi, nel caso si utilizzi un device condiviso con altri, di uscire dal proprio profilo al
termine della sessione di lavoro.

Art. 8 - Entrata in vigore e modifiche
1. Il presente Regolamento entra in vigore dalla data di pubblicazione sull’ Albo on line
dell’Istituto, con valore di affissione all’albo pretorio a tutti gli effetti.
2. Eventuali modifiche e/o integrazioni al presente Regolamento devono essere deliberate

dal Consiglio di istituto secondo la normativa vigente in materia.



